
https://servicesiteurl******S A I R U

DX化オンライン研修サービス
-AI活用スキル編-
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DX化オンライン研修サービスとは？

©︎PASSPOLE, Inc.

「DX化オンライン研修サービス AI活用スキル編」は、

社内で生成AIを業務に活用できる人材を

育成する研修プログラムです。

生成AIの基礎知識や実践的な使い方を学び、

資料作成や企画立案、情報収集を

外部に頼らず内製化することができるようになります。

これまで人手と時間をかけて行ってきた業務の

スピードが向上・コスト削減が可能です。

さらには、社員のAIリテラシーが向上することで、

情報漏洩や誤情報活用のリスクを減らし、

これからのAI時代における企業競争力の強化にもつながります。
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主催-会社概要-

©︎PASSPOLE, Inc.

株式会社パスポール

所在地 愛知県名古屋市東区東桜2-10-10東桜ビル1階
設立  2023年1月

事業内容 企業向け動画マーケティング
  Webブランディング
  企業向け教育訓練

代表取締役 田中克樹
資本金 100万円

従業員数 5人

経営理念 可能性を届ける道を生み出す
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カリキュラム一覧

©︎PASSPOLE, Inc.

AI活用スキル習得カリキュラム

＜1日目＞ AI時代の前提理解・安全な使い方

●AIトレンドの全体像

●企業がAIで注意すべきセキュリティ

●個人情報、社外秘、顧客情報の扱い方

●著作権と生成AIの基本

●生成画像ミニワーク

●自分の業務棚卸し

＜2日目＞ プロンプトと日常業務AI

●プロンプトの基本構造

● AIへの指示の出し方

●メール文面作成ワーク

●議事録、要約、TODO化ワーク

●報告書、提案書、資料構成づくり

● AI回答のチェック方法

●自分の業務で使うプロンプト作成

＜3日目＞ NotebookLMと社内ナレッジAI

●NotebookLMの基本理解

●社内資料をAIに読ませる方法

● FAQ作成ワーク

●マニュアル作成ワーク

●新人教育、顧客対応、社内共有への活用

●ナレッジAIを社内で使う際の注意点

●運用ルール、更新担当、情報管理の考え方

＜4日目＞ 業務自動化・GASとAI

●業務自動化の基本

● GAS×AIの活用イメージ

●情報抽出、整理、レポート化の考え方

●守りのAI：業務効率化、FAQ、議事録、資料作成

●攻めのAI：SNS、採用、営業、新規事業

●自社で導入するAI活用テーマの選定
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本研修を受講するメリット

©︎PASSPOLE, Inc.

1. 社員のスキルアップ・生産性向上

2. 情報発信のペーパーレス化

3. DX化で必要となる知識・スキルの習得

社員が生成AIを業務に活用するスキルを習得することで、

資料作成や情報収集を効率化し、生産性を向上させます。

これまで担当者の経験や勘に頼っていた業務をAIで補完・標準化し、

業務スピードの向上とコスト削減が実現します。

今後のAI時代に必要な知識やスキルを社員が身に付けることで、

会社全体が新しい技術やトレンドに対応しやすくなります。
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受講条件・機能・受講費用

©︎PASSPOLE, Inc.

受講条件

機能

受講費用

受講期間  基本1ヶ月間。

受講完了後、修了証を発行。

1人あたり40万円/月（税込価格44万円/月）
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研修スケジュール

©︎PASSPOLE, Inc.

週 月 木 金

第1週 ① ① ①

第2週 ② ② ②

第3週 ③ ③ ③

第4週 ④ ④ ④

・各曜日とも、9:30-12:15 / 13:00-15:45 / 16:00-18:45 の３枠で同一内容を開催

・①〜④の4週間で完結

① 1日目 AI時代の前提理解・安全な使い方 ② 2日目 プロンプトと日常業務AI

③ 3日目 NotebookLMと社内ナレッジAI ④ 4日目 業務自動化・GASとAI
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